
 

 

 

Die Globale Verantwortung - Arbeitsgemeinschaft für Entwicklung und Humanitäre Hilfe ist die 
Interessensvertretung österreichischer NRO, die in den Bereichen Entwicklungszusammenarbeit, 
entwicklungspolitische Inlandsarbeit, Humanitäre Hilfe sowie nachhaltige globale wirtschaftliche, 
soziale und ökologische Entwicklungen tätig sind. Für die Organisation des 5. Humanitären 
Kongresses Ende März 2019 suchen wir ab spätestens Juli 2018 bzw. Frühsommer eine/n   

 

Projekt-/KongresskoordinatorIn 

(befristet bis Ende Mai 2019, 7 M 20h/Woche, 4 M 38,5h/Woche) 

Beim Humanitären Kongress Wien 2019 werden internationale und nationale ExpertInnen aus Politik, 
Wirtschaft, Medien, Wissenschaft und humanitären Organisationen  aktuelle Herausforderungen der 
Humanitären Hilfe diskutieren.  Ziel des von humanitären NRO organisierten Kongresses ist es,  
Sichtbarkeit und Stellenwert der Humanitären Hilfe zu erhöhen.  

 

Ihre Aufgaben:  

 Projekt- und Prozessmanagement 

 Kongressorganisation (Vorbereitung, Planung, Organisation, Registrierung, Reiseplanung, 
Nachbereitung) 

 Erstellen von Kongress- & Arbeitsunterlagen, Einladungen und Dokumentation 

 Budgetverwaltung und Abrechnung 

 Unterstützung der PR- und Marketingaktivitäten für den Humanitären Kongress  

 Vernetzung von und mit Mitgliedsorganisationen 

 Koordination und Betreuung der Gäste  

 Koordination der freiwilligen HelferInnen 

Ihr Profil: 

 Mehrjährige Berufserfahrung 

 Sehr gute Erfahrung im Eventmanagement (Kongressorganisation) 

 Sehr gute Kenntnisse im Bereich der Humanitären Hilfe  

 Fähigkeit zur Vernetzung 

 Organisations-, Planungs- und Problemlösungskompetenz  

 Sehr gutes Englisch und Deutsch (in Wort und Schrift) 

 Hohe soziale Kompetenz; gewohnt, selbständig zu arbeiten 

 Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS-Office, Respond-Datenbank und CMS) 

Wir bieten: 

 Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 Möglichkeit eigene Ideen einzubringen und umzusetzen 

 Entlohnung abhängig von der Berufserfahrung, jedoch mindestens € 2.400 brutto für 38,5 
Std./Woche 

 Befristeter Arbeitsvertrag bis Ende Mai 2019 (gewünschte Zeitaufteilung: 7 Monate 
20h/Woche, 4 Monate 38,5 h/Woche) 

 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung (Lebenslauf, Motivationsschreiben) bitte bis 
spätestens 16.04.2018 ausschließlich per E-Mail mit dem Betreff „Bewerbung Projektkoordintion 
HuKo 2019“ an bewerbung@globaleverantwortung.at. 
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