Glebale
Verantwertung

Arbeitsgemeinschaft fur Entwicklung und Humanitéire Hilfe

Die Globale Verantwortung - Arbeitsgemeinschaft fir Entwicklung und Humanitare Hilfe ist die
Interessensvertretung osterreichischer NRO, die in den Bereichen Entwicklungszusammenarbeit,
entwicklungspolitische Inlandsarbeit, Humanitdre Hilfe sowie nachhaltige globale wirtschaftliche,
soziale und 0kologische Entwicklungen tatig sind. Fur die Organisation des 5. Humanitéren
Kongresses Ende Mérz 2019 suchen wir ab spatestens Juli 2018 bzw. Friihsommer eine/n

Projekt-/Kongresskoordinatorin
(befristet bis Ende Mai 2019, 7 M 20h/Woche, 4 M 38,5h/Woche)

Beim Humanitaren Kongress Wien 2019 werden internationale und nationale Expertinnen aus Politik,
Wirtschaft, Medien, Wissenschaft und humanitdren Organisationen aktuelle Herausforderungen der
Humanitaren Hilfe diskutieren. Ziel des von humanitdren NRO organisierten Kongresses ist es,
Sichtbarkeit und Stellenwert der Humanitaren Hilfe zu erhdhen.

Ihre Aufgaben:

e Projekt- und Prozessmanagement

Kongressorganisation (Vorbereitung, Planung, Organisation, Registrierung, Reiseplanung,
Nachbereitung)

Erstellen von Kongress- & Arbeitsunterlagen, Einladungen und Dokumentation
Budgetverwaltung und Abrechnung

Unterstitzung der PR- und Marketingaktivitaten fir den Humanitaren Kongress
Vernetzung von und mit Mitgliedsorganisationen

Koordination und Betreuung der Gaste

Koordination der freiwilligen Helferinnen

lhr Profil:

Mehrjahrige Berufserfahrung

Sehr gute Erfahrung im Eventmanagement (Kongressorganisation)

Sehr gute Kenntnisse im Bereich der Humanitaren Hilfe

Fahigkeit zur Vernetzung

Organisations-, Planungs- und Problemlésungskompetenz

Sehr gutes Englisch und Deutsch (in Wort und Schrift)

Hohe soziale Kompetenz; gewohnt, selbstandig zu arbeiten

Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS-Office, Respond-Datenbank und CMS)

Wir bieten:

e Eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Maoglichkeit eigene Ideen einzubringen und umzusetzen

e Entlohnung abhéngig von der Berufserfahrung, jedoch mindestens € 2.400 brutto fiir 38,5
Std./Woche

o Befristeter Arbeitsvertrag bis Ende Mai 2019 (gewlinschte Zeitaufteilung: 7 Monate
20h/Woche, 4 Monate 38,5 h/Woche)

Wir freuen uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, Motivationsschreiben) bitte bis
spatestens 16.04.2018 ausschlie3lich per E-Mail mit dem Betreff ,,Bewerbung Projektkoordintion
HuKo 2019“ an bewerbung@aglobaleverantwortung.at.
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